ax

Pfiloha €. 2
K Pracovnimu fadu Autoklubu Ceské republiky

Pokyny pro schvalovani a vyaétovani pracovnich cest

Zadost o zahajeni pracovni cesty:

Veskeré Zadosti o pracovni cesty (tuzemské, zahranicni) musi byt zadany v programu Plus
portal.

Na soukromé motorové silni¢ni vozidlo musi byt sjednano havarijni pojisténi.

Pracovni cesta muiZe byt zahajena vidy a? po schvaleni piislu$nym zaméstnancem Autoklubu CR.
Zaloha na pracovni cesty zaméstnanci Autoklubu CR, funkcionafi ani dobrovolnému
cinovnikovi se neposkytuje.

V ptipadé vysldni na zahraniéni sluzebni cestu na naklady Autoklubu CR, méze zaméstnanec
jako dopravni prostfedek pouZit viakového spoje 1. tfidy a leteckého spoje v ekonomické tFidé.
Ubytovani mlze pouZit standardni, aZ do Grovné ¢tyrhvézdickového hotelu. Vyjimku z tohoto
ustanoveni povoluje prezident Autoklubu CR.

Poskytovani sluzebnich nahrad:

Stravné

1) Tuzemské pracovni cesty — stravné se vyplaci zaméstnanciim Autoklubu CR i funkciona¥am
a ostatnim dobrovolnym ¢inovnikiim.

2) Zahrani¢ni pracovni cesty —stravné se vyplaci zaméstnanctim Autoklubu CR i funkcionaFam
a ostatnim dobrovolnym ¢inovniktm.

Kapesné
1) Tuzemské pracovni cesty — kapesné se neposkytuje.
2) Zahranitni pracovni cesty — kapesné se vypldci zaméstnancim Autoklubu CR,

funkcionaflim a ostatnim dobrovolnym ¢inovnikim ve vysi 30% z denni sazby stravného.

Amortizace a ndhrada za pohonné hmoty pfi pouZiti soukromého vozidla

1) Tuzemské pracovni cesty — amortizace a nahrada za pohonné hmoty se vypléci
zaméstnancdm Autoklubu CR i funkcionafm a ostatnim dobrovolnym &inovnikim dle
vyhlasky ,0 sazbach zdkladni ndhrady za pouZivani silnicnich motorovych vozidel a
stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro ucely poskytovani cestovnich nahrad”,
v platném znéni, tzn., ze nebudou vyzadovany ze strany ACR darfové doklady o nakupu
pohonnych hmot.

2) Zahrani¢ni pracovni cesty - amortizace a ndhrada za pohonné hmoty se vyplaci
zaméstnancim Autoklubu CR i funkcionaftim a ostatnim dobrovolnym ¢&inovnikim dle
vyhlasky ,,0 sazbach zékladni nahrady za pouZivani silni¢nich motorovych vozidel a
stanoveni promérné ceny pohonnych hmot pro Gcely poskytovani cestovnich nahrad”,
v platném znéni, tzn., e nebudou vyZadovany ze strany Autoklubu €R dafové doklady o
nakupu pohonnych hmot.
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Néhrada jizdnich vydajl

Pokud zaméstnanci Autoklubu CR, funkcionafi & dobrovolni &inovnici pouziji pfi tuzemskeé i
zahraniéni pracovni cesté hromadny dopravni prostfedek dalkové pfepravy a taxisluzby
(letadlo, vlak, autobus, taxi atd.) maji ndrok na ndhradu jizdnich vydaja v prokdzané vysi.

Ndhrada vydajl za ubytovéni

Zaméstnancim Autoklubu CR, funkcionaifdm & dobrovolnym &inovnikim pfisludi nahrada
vydaji za ubytovani, které vynaloZili v souladu s podminkami pracovni cesty, a to ve vysi,
kterou zaméstnavateli prokazi.

Nahrada nutnych vedlejsich vydajl
Zaméstnancim Autoklubu CR, funkcionafm ¢ dobrovolnym &inovnikim pfislusi nahrada
nutnych vedlejsich vydaju, které jim vzniknou v pfimé souvislosti s pracovni cestou, a to ve
vysi, kterou zaméstnavateli prokazi.

Vylctovani pracovni cesty:

Zaméstnanci, funkcionafi a dobrovolni &inovnici jsou povinni zaevidovat v programu Plus
portal do deseti pracovnich dni po dni ukonceni pracovni cesty doklady potiebné
k vyuctovani cestovnich nahrad.

Néahrada za pracovni cestu vyplyvajici z vyG¢tovani pracovni cesty bude vyplacena pouze
bezhotovostnim pfevodem na udet zadany zaméstnancem Autoklubu CR, funkcionaifem a
dobrovolnym ¢inovnikem. Néhrady za zahraniéni sluZebni cesty lze propldcet témito zplsoby:

- Nahrady vzniklé pfi pracovni cesté v zahrani¢i v méné EUR a USD, Ize uhradit v téchto
méndch na devizové G¢ty zaméstnanch Autoklubu CR, funkcionafG a dobrovolnych
¢inovnik(, pokud disponuji devizovymi Géty a poZaduji Ghradu v téchto ménach.

-V ostatnich pfipadech budou nadhrady vzniklé pfi pracovni cesté v zahrani¢i v méné EUR,
USD a ostatnich ménach hrazeny v CZK.

Veskeré dalSi zileZitosti tykajici se pracovnich cest, které nejsou uvedeny v téchto pravidlech, se Fidi

dle zdkona €. 262/2006 Sbh., Zikonik prace, v platném znéni.
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