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Nabídka pracovní pozice 

 
Název pozice:   Event specialist 

Nadřízený:   Ondřej Bureš 

Spolupracuje:   Dle potřeby ostatní pracovníci AČR a Autoklub servisní s.r.o. 

Termín nástupu:  Ihned 

Mzda:   35 000 Kč 

Pracovní poměr:  HPP – plný úvazek 40 hod./týden 

Na dobu určitou do 31. 12. 2021 

Místo výkonu práce: Kancelář Autoklubu ČR 

 
Benefity:  Služební notebook a mobilní telefon 
 

Popis pracovní činnosti: 

Úsek sekretariátu Působnost a činnost 

Agenda obchodu 
 

- komunikace s klienty  
- sjednávání schůzek  
- příprava nabídek  
- správa rezervačního systému 

Agenda eventů 
 
 

- technické zajištění akcí (rozestavění inventáře) 
- základní dovednosti s PC, schopnost pomoci klientovi na místě 
- všeobecná znalost konferenční a projekční techniky, včetně jejího 

zajištění 
- řidičský průkaz sk. B  

 

Požadavky: 

- Ochota učit se novým věcem, pečlivost, zodpovědnost a dobrá organizace práce 

 

 

 

Ing. Pavel Konečný 

Jednatel společnosti Autoklub servisní s.r.o. 


