Usek sekretariatu ACR

V Praze dne 12. 2. 2015

Nabidka pracovni pozice

Autoklub Ceské republiky, IC: 00550264, se sidlem Opletalova 1337/29, 110 00 Praha 1, hleda nové
kolegy a kolegyné na pracovni pozici:

Samostatny odborny referent ekonomického tseku
Napln prace:

e pravidelny a ad hoc reporting aktualnich (mési¢nich) finanénich vysledkl vedeni spoleénosti
e pfiprava podkladl pro sestavovani a vyhodnocovani rozpoctu

e implementace novych poZadavkl na ekonomické fizeni spolecnosti

e evidence majetku spole¢nosti

e spoluprace pfi pfipravé Ucetnich zavérek

e spoluprace se zaméstnanci v oblasti dotaci ze statniho rozpoctu (neinvesti¢ni, investicni)

e posuzovani novych obchodnich pfipadd, spoluprace s dafiovymi poradci

e zastupovani ekonomického feditele v jeho nepfitomnosti na poradach, jednani atd.

e podileni se na vedeni malého kolektivu cca. 5 lidi

Pozadavky:

e znalost Ucetnictvi z praxe

e velmi dobra znalost Microsoft Office (zejména excel)
e spolehlivost

e metodicky a peclivy ptistup k plnéni tkold

e analytické schopnosti

e organizacni schopnosti

e Praxe v oblasti dotaci ze statniho rozpoctu vyhodou

Nabizime:

e Pracev centru Prahy
e 5tydnl dovolené
e Stravenky a dalsi benefity

V pripadé zajmu zasilejte své Zivotopisy spolu s privodnim dopisem na email: hr@autoklub.cz.
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