
 

Úsek sekretariátu AČR 

V Praze dne 12. 2. 2015 

 

Nabídka pracovní pozice 

Autoklub České republiky, IČ: 00550264, se sídlem Opletalova 1337/29, 110 00 Praha 1, hledá nové 
kolegy a kolegyně na pracovní pozici:  

Samostatný odborný referent ekonomického úseku 

Náplň práce: 

• pravidelný a ad hoc reporting aktuálních (měsíčních) finančních výsledků vedení společnosti 
• příprava podkladů pro sestavování a vyhodnocování rozpočtu 
• implementace nových požadavků na ekonomické řízení společnosti 
• evidence majetku společnosti 
• spolupráce při přípravě účetních závěrek 
• spolupráce se zaměstnanci v oblasti dotací ze státního rozpočtu (neinvestiční, investiční) 
• posuzování nových obchodních případů, spolupráce s daňovými poradci 
• zastupování ekonomického ředitele v jeho nepřítomnosti na poradách, jednání atd. 
• podílení se na vedení malého kolektivu cca. 5 lidí 

Požadavky: 

• znalost účetnictví z praxe 
• velmi dobrá znalost Microsoft Office (zejména excel) 
• spolehlivost 
• metodický a pečlivý přístup k plnění úkolů 
• analytické schopnosti 
• organizační schopnosti 
• Praxe v oblasti dotací ze státního rozpočtu výhodou 

Nabízíme: 

• Práce v centru Prahy 
• 5 týdnů dovolené 
• Stravenky a další benefity 

 

V případě zájmu zasílejte své životopisy spolu s průvodním dopisem na email: hr@autoklub.cz.    
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